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Instrukcja wypetniania formularza — Wniosku aplikacyjnego

Uwaga: Pierwszg strone formularza wniosku wypetnia pracownik Operatora Dotacji.

1. OPIS PROJEKTU

1.1. Tytut

Tytut Projektu powinien by¢ opisowy, krétki i odzwierciedlaé zakres rzeczowy Projektu. Moze odnosic¢
sie do lokalizacji geograficznej i celu.

1.2. Lokalizacja(e)

Nalezy wskazaé¢ miejscowos$é(ci) i nazwe gmin(y), w ktérej/ych bedzie realizowany projekt.
W przypadku wydawnictw promocyjnych, publikacji, stron internetowych itp., nalezy wskaza¢ nazwy
miejscowosci i gmin, ktérych te materiaty dotycza.

1.3. Koszt projektu i kwota wnioskowanego dofinansowania z Programu Szwajcarskiego

W kolumnie pierwszej nalezy podac ,wartos¢ ogdtem Projektu” obejmujgcy koszty catkowite,
wtacznie z podatkiem VAT.

W kolumnie drugiej nalezy wskaza¢ ,catkowite koszty kwalifikowane Projektu”. W przypadku
Whnioskodawcow, dla ktorych podatek VAT nie jest wydatkiem kwalifikowanym, koszty kwalifikowane
Projektu réwne bedg catkowitej kwocie netto Projektu. W przypadku gdy podatek VAT
jest wydatkiem kwalifikowanym catkowite koszty kwalifikowane Projektu bedg réwne wartosci
ogbtem Projektu.

W kolumnie trzeciej nalezy poda¢ wnioskowang kwote dofinansowania z Programu Szwajcarskiego.
Nie moze by¢ ona nizsza niz 2.500 CHF (frankéw szwajcarskich), ani wyzsza niz 50.000 CHF, wedtug
kursu: 1CHF = 3,4414 PLN przyjetego dla niniejszego naboru projektow.



W kolumnie czwartej nalezy wskaza¢ % udziat dofinansowania z Programu Szwajcarskiego
w catkowitych kosztach kwalifikowanych Projektu.

1.4. Podsumowanie

Nalezy wypetni¢ tabele w poszczegdlnych pozycjach na podstawie informacji wpisanych
w nastepnych punktach formularza wniosku. Nalezy tu wpisa¢ krotkie informacje streszczajace
rozwiniete zapisy kolejnych czesci wniosku. Jesli Wnioskodawca nie przewiduje w projekcie udziatu
partnera, w pozycji ,,Partner” nalezy wpisac , nie dotyczy”.

Pozycje , projekty realizowane przez Wnioskodawce z Programu ,,EUROszansa...” nalezy uzupetni¢ w
przypadku zrealizowania badz bedacego w trakcie realizacji projektu/projektéw w ramach Programu
EUROszansa. Nalezy wpisaé tytut projektu oraz wskazniki rezultatu jakie byly zapisane w
realizowanym wniosku. Jesli Wnioskodawca nie otrzymat dofinansowania z Programu ,,EUROszansa”
nalezy wpisac , nie dotyczy”.

1.5. Cele (maksymalnie 700 stéw)
Nalezy wskazac¢ cel/e ogdlne i szczegdtowe Projektu.

> Cel/e ogéblny/e s3 poziomem, na ktorym nalezy uwzglednié¢ zbiezno$¢ Projektu z celami
Programu Szwajcarskiego i Projektu/Programu: ,,EUROszansa dla Lubelszczyzny - budowanie
konsensusu spotecznego na rzecz zréwnowazonego rozwoju subregionu w krajobrazie
kulturowym tréjkata turystycznego: Nateczow — Putawy — Kazimierz Dolny”. Pozwoli to
udowodni¢, dlaczego projekt jest wazny dla spoteczenstwa w kontekscie dtugotrwatych
korzysci dla grup docelowych oraz innych, szeroko okreslonych grup.

Osiggniecie celu ogdlnego nalezy przewidywaé w dtuiszej perspektywie czasowej po zakoriczeniu
realizacji Projektu i powinien on wpisywac sie w cele Programu: , EUROszansa dla Lubelszczyzny -
budowanie konsensusu spotecznego na rzecz zréwnowazonego rozwoju subregionu w krajobrazie
kulturowym trdjkata turystycznego: Nateczéw — Putawy — Kazimierz Dolny” oraz priorytety
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy.

Sugeruje sie, aby Wnioskodawca sformutowat jeden cel ogdlny Projektu.

» Cel szczegotowy (bezposredni) jest zatozeniem, ktére ma byé w petni wykonane w zwigzku
z realizacja Projektu i ma wynikaé z celu ogdlnego. Nalezy sformutowaé co najmniej jeden
cel szczegdtowy.
Cel/e szczegdtowy/e Projektu ma/ja odnosié¢ sie do wptywu zrealizowanych dziatan (rezultatow
Projektu) na Beneficjentdw koricowych i sg osiggane natychmiast po zakoriczeniu realizacji Projektu.

Przed przystgpieniem do sformufowania celu ogdlnego i szczegétowego nalezy dokona¢ diagnozy
sytuacji, do ktérej ma odnosic sie projekt.

W fazie diagnozy sytuacji nalezy najpierw zidentyfikowaé problem/y, na ktére ma odpowiedzie¢
projekt. Zgodnie z metodologiami, przyjetymi w Unii Europejskiej problemy muszg odnosic sie wprost



do grupy docelowej, ktérej dotyczy projekt. Problemy dotyczg zawsze ludzi i jakosci standardu
ich zycia, natomiast zasoby materiatowe i infrastrukturalne w spotecznosci lokalnej i regionalnej majg
stuzy¢ ludziom, a nie istnie¢ samoistnie. W zwigzku z tym problemem nie sg np. braki
w infrastrukturze (np. brak drdég), ale niedostatki tkwigce w ludziach (np. niski poziom kompetencji,
zty stan zdrowia lokalnej spotecznosci, brak dostepu do ustug kulturalnych, uboga oferta turystyczna
itd.).

Po zidentyfikowaniu probleméw nalezy znalezé przyczyny, ktére sg zroditem wystepowania
wskazanych problemow.

W tym miejscu formularza wniosku nalezy takze wymienié wskazniki rezultatéw Projektu oraz jakie
zaktadane produkty zamierza beneficjent osiggng¢ — bezposrednie efekty realizacji Projektu,
produkty materialne i ustugi, ktére pozyskuje Beneficjent w ramach realizacji Projektu.

1.6. Adekwatnosc dziatann w ramach Projektu (maksymalnie 1500 stéw)

W tym punkcie nalezy wskazaé dlaczego realizacja Projektu jest konieczna. Prosze podac¢ nastepujace
informacje:

» Szczegdtowy opis grup docelowych/koricowych beneficjentow i ich szacunkowsg liczbe.

» Zidentyfikowac¢ konkretne problemy, ktére dany projekt ma rozwigzaé oraz postrzegane
potrzeby i ograniczenia grup docelowych. Nalezy szczegétowo opisa¢ wystepujgcy problem
oraz sposob jego rozwigzania.

> Opisa¢ czy i w jakim stopniu projekt jest ukierunkowany na tworzenie i podniesienie
standardu istniejgcej infrastruktury turystycznej lub tworzenie i promocje atrakgcji
i sieciowych produktéw turystycznych.

» Wykazac zgodnos¢ projektu z celami naboru.

» Opisa¢ poszczegdlne dziatania w projekcie oraz wykazaé , ze dziatania te przyczynia sie do
osiggniecia pozadanych w naborze rezultatow.

» Opisa¢ czy projekt przewiduje wdrozenie dobrych praktyk szwajcarskich, w jakim stopniu
praktyki te zostang wdrozone.

> Opisa¢ zgodno$¢ z Planem Rozwoju Turystyki. Nalezy szczegdétowo opisac i odniesé sie do
konkretnych zapiséw, uzasadniajac zgodnos$é z co najmniej 1 programem turystycznym i
produktem turystycznym wymienionym w Planie Rozwoju Turystyki. Nalezy odnies¢ sie takze
do innych dokumentéw strategicznych, planéw dotyczacych obszaru wsparcia. Opisaé
zgodnos¢ Projektu z dokumentami strategicznymi w tym w szczegdlnosci z Planem Rozwoju
Turystyki.



1.7.

Metodologia (maksymalnie 1500 stéw)

Prosze opisac szczegétowo:

>

Role poszczegdlnych partneréw, partneréw wspierajacych projekt w jego dziataniach,
wskaza¢ powody dla ktérych realizacja poszczegdlnych dziatan zostata powierzona
partnerom;

Strukture organizacyjng i zespdt proponowany do realizacji dziatan (wedtug funkcji: nie ma
potrzeby podawania nazwisk poszczegdlnych oséb);

Gtowne $rodki/zasoby proponowane do wdrozenia projektu (wyposazenie, materiaty, ustugi
i dostawy przeznaczone do zakupu lub wynajecia);

Ogodlne podejscie cztonkdw organizacji do Projektu oraz ich szczegétowe dziatania.
Opisac catosciowy plan dziatania.

Opisaé promocje projektu. Prosze wskaza¢, w jaki sposéb Projekt bedzie promowany, jakie
grupy docelowe bedg odbiorcg tej promocji i czemu bedzie ona stuzyta (cel). Nalezy réowniez
wskaza¢, w jaki sposdb uczestnicy Projektu oraz spoteczenstwo bedg informowani o
wsparciu Szwajcarii w ramach szwajcarskiego programu wspodtpracy z nowymi krajami
cztonkowskimi Unii Europejskiej (metody i srodki wdrozenia planu promocji).

1.8.Trwatos¢ (maksymalnie 1500 stéw)

Prosze opisac¢ czy i w jaki sposéb Projekt bedzie kontynuowany, rozwijany po jego zakonczeniu.

Nalezy:

>

>

Opisad jakie produkty powstang w wyniku realizacji Projektu, wskaza¢ w szczegdlnosci ich
rodzaj i ilosé. Wyjasni¢ kto bedzie odpowiedzialny za utrzymanie trwatosci produktow.
Opisaé oczekiwane rezultaty projektu. Wyjasni¢ kto bedzie odpowiedzialny za utrzymanie
trwatosci rezultatéw. Prosze zwrdci¢ szczegdlng uwage na to czy wskazane rezultaty sg
mierzalne oraz mozliwe do osiggniecia. Rezultaty nalezy zidentyfikowad tak, aby mozliwe
byto wykazanie ich osiggniecia w okresie trwatosci projektu.

Opisaé¢ w jaki sposdb finansowane beda dziatania po zakorczeniu finansowania z dotacji.
Opisac czy zrealizowany projekt bedzie powodowat wzrost dochodéw Beneficjenta. Wyjasnié
czy w okresie trwatosci Projektu przewidywane dochody spowodujg zwrot zainwestowanego
w realizacje Projektu kapitatu.

Opisaé czy struktury umozliwiajgce kontynuacje Projektu bedg nadal istnie¢ po zakoriczeniu
rzeczowej realizacji Projektu

Wyjasnic¢ czy i w jaki sposdb projekt bedzie kontynuowany — jak planuje sie wykorzystaé
uzyskane rezultaty Projektu w kolejnych latach.

Opisad jak realizacja celdw projektu wptywa na minimalizacje wskazanych problemdw.



1.9.Czas trwania i orientacyjny plan dziatania dla realizacji Projektu
W tym punkcie Wnioskodawca winien podaé czas trwania Projektu.

Zaleca sie, aby wnioskodawcy opierali szacunkowy czas trwania kazdego dziatania oraz catego
projektu na najbardziej prawdopodobnym czasie trwania, a nie na najkrotszym mozliwym czasie
trwania. Wnioskodawcy powinni wzigé pod uwage wszystkie istotne czynniki, ktére moga mie¢ wptyw
na harmonogram realizacji projektu.

Harmonogram dziatan

Dziatania wymienione w planie dziatan powinny by¢ zgodne z dziataniami opisanymi szczegétowo
w punkcie 1.6. Wszelkie miesigce lub okresy bez podejmowanych i przeprowadzanych dziatarn musza
byé zawarte w planie dziatania i liczg sie do obliczania facznego szacunkowego czasu trwania
projektu.

Plan dziatania dla realizacji projektu powinien by¢ wystarczajgco szczegoétowy, aby daé poglad
dotyczacy przygotowania i wdrozenia kazdego dziatania.

Plan dziatania powinien by¢ sporzadzony wedtug podanego wzoru (dla kazdego dodatkowego
dziatania nalezy dodac¢ kolejny wiersz).

W kolumnie ,dziatanie” nalezy poda¢ nazwe dziatania, np.: ,Roboty budowlane - modernizacja
tazienki, Zakup wyposazenia do pokoju 1, .......ccccceeverveerennee itp.

1.10. Wkiad rzeczowy

W niniejszym naborze wkfad rzeczowy nie jest wydatkiem kwalifikowanym i ten punkt nie dotyczy
Whnioskodawcéw.

1.11. Budzet Projektu

W tym punkcie nalezy przejs¢ do wypetniania Aneksu B (Arkusz 1 i Arkusz 3) do wniosku
aplikacyjnego za caty czas trwania Projektu.

Budzet Projektu przedstawia koszty ogdtem i koszty kwalifikowalne Projektu. Przedstawiony przez
Whioskodawce budzet stanowi¢ bedzie zatgcznik do Umowy o dofinansowanie w przypadku, gdy
Projekt zostanie zaakceptowany do dofinansowania. W zwigzku z powyzszym, kazdg zmiana budzetu
powodujgca zmiane danej kategorii kosztéw o wiecej niz 10%, wymagaé bedzie zawarcia stosownego
aneksu. Dlatego budzet powinien zosta¢ przygotowany w sposob doktadny, rzetelny i musi
odzwierciedla¢ wszystkie wydatki przewidziane w Projekcie.



Tabela budzetu (Arkusz 1) podzielona jest na trzy zasadnicze kategorie:

A — ,Koszty wynikajace ze specyfiki realizowanego Projektu”: sg to wszystkie kwalifikowane koszty
(ustugi, zakupy) bezposrednio niezbedne do zrealizowania Projektu. Koszty te nalezy szczegétowo
podzieli¢ na pozycje i przyporzagdkowaé do ,Dziatan” wyszczegdlnionych w formularzu wniosku. W
przypadku robét budowlanych wpisane dane muszg by¢ spdjne z danymi zawartymi w kosztorysie
inwestorskim.

B — ,Koszty osobowe /personelu/”: koszty te nie mogg by¢ wyzsze niz 7% wydatkow kwalifikowanych
Projektu. Ta kategoria wydatkéw dotyczy osoby/osdb zarzadzajgcej/ych Projektem.

C - Koszty Informacji i Promocji: koszty te nie mogg by¢ wyzsze niz 10% wydatkéw kwalifikowanych
Projektu. Wydatki dotyczg kosztéw promocji samego Projektu i informacji o wsparciu Szwajcarii w
ramach szwajcarskiego programu wspoétpracy z nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej.

W odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkéw nalezy wymieni¢ szczegétowe pozycje
wydatkéw z podaniem ilosci, jednostki miary, ceny jednostkowej, kwoty ogétem danego wydatku (z
uwzglednieniem podatku VAT, jesli dotyczy) oraz kosztu kwalifikowanego. Koszt kwalifikowany
danego wydatku bedzie rowny kwocie ogétem danego wydatku jesli podatek VAT bedzie kosztem
kwalifikowanym.

W Arkuszu nr 2 nalezy poda¢ nazwe Projektu, a w tabeli wymieni¢ zrédta finansowania projektu z
podziatem na Regranting i Wktad wtasny. W przypadku jesli Wktad wtasny bedg stanowity zaréwno
Srodki wtasne wnioskodawcy jak rdwniez pochodzace z innych Zzrédet np. Srodki od sponsora nalezy
zamies$ci¢ taka informacje. Dodatkowo nalezy wpisa¢ jesli w projekcie wystepuja koszty
niekwalifikowalne — np. VAT w sytuacji kiedy Wnioskodawca jest ptatnikiem VAT.

W Arkuszu nr 3 nalezy szczegdétowo uzasadni¢ planowane wydatki. W kolumnie ,,nazwa wydatku i
kwota” nalezy wpisa¢ nazwe wydatku z budzetu — Arkusz 1 i numer pozycji (np.A. 1.2 itd.), natomiast
w kolumnie ,,uzasadnienie poniesienia wydatku” trzeba uzasadni¢ koniecznos$¢ poniesienia wydatku —
czy jest on niezbedny do realizacji Projektu; nalezy podaé charakterystyczne parametry
zakupu/ustugi; na jakiej podstawie oszacowano poziom wydatku; dla uzasadnienia poziomu wydatku
wykazanego w budzecie nalezy wskaza¢ co najmniej 2 Zrédfa oszacowania poziomu wydatku — np.
adres stron internetowych; nazwa, adres, telefon podmiotu oferujgcego dany zakup/ustuge itp.

W przypadku wydatkéw osobowych (kategoria B) - nalezy poda¢ forme zatrudnienia, okresli¢
szczegdtowo liczbe dni roboczych danego pracownika zaangazowanego w realizacje projektu, stawke
dzienng danego pracownika wyliczong na podstawie stawek powszechnie stosowanych na rynku w
danej dziedzinie.



Podczas weryfikacji budzetu Projektu Komisja Przyznajgca Dotacje uprawniona jest do obnizenia
kosztow kwalifikowanych Projektu i poziomu dofinansowania jezeli zaplanowane wydatki nie sg
zasadne, racjonalne lub ich wysokos¢ znacznie przewyzsza poziom cen rynkowych danego wydatku.

W Arkuszu nr 5 nalezy zawrze¢ dane dotyczgce planowanych przychoddéw i kosztdw w okresie
trwatosci projektu. Planowane koszty i przychody dotyczg dziatalnosci objetej Projektem. Rok ,n”
oznacza rok bazowy, ktérym jest rok podpisania umowy o dofinansowanie.

Przychody brutto — nalezy wpisa¢ planowane przychody w podziale na przychody z poszczegdlnych
rodzajow dziatalnosci zwigzanej z realizacjg projektu. Nalezy réwniez krétko uzasadnié wpisane
wielkosci w poszczegdlnych latach. np. Przychéd ze sprzedazy noclegéw (ilos¢ noclegdéw x cena =
wartosé) na jakiej podstawie szacowana jest powyzsza wysokos¢ przychodow.

Koszty uzyskania przychodow - nalezy wyszczegdlni¢ wszystkie koszty zwigzane z dziatalnoscig
objetg projektem w podziale na poszczegdlne kategorie. Podobnie jak w przypadku przychodéw
nalezy uzasadnié szacowang wielko$¢ kosztow w poszczegdlnych latach.

Ubezpieczenia spoteczne - nalezy rozpisac proporcjonalnie do rodzaju dziatalnosci objetej projektem
oraz dziatalnosci pozostate;j.

1.12. Oczekiwane zrodta finansowania

Nalezy wskaza¢ montaz finansowy Projektu z wyszczegdlnieniem dofinansowania z programu
,EUROszansa dla Lubelszczyzny ...”, udziat wtasny Wnioskodawcy i inne Zrédtfa finansowania.

1.13. Zaliczka

W przypadku jesli beneficjent ubiega sie o zaliczke nalezy wypetni¢ Aneks B (Arkusz 4) do wniosku
aplikacyjnego. W arkuszu nr 4 nalezy wskazac tytut Projektu oraz czy wnioskodawca ubiega sie o
zaliczke na realizacje projektu czy tez nie. Nalezy wpisaé wartos¢ dofinansowania o jakie ubiega sie
whioskodawca oraz wysokos¢ zaliczki o jakg wnioskodawca sie ubiega. Wielkos$¢ zaliczki nie moze
przekracza¢ 70 % dofinansowania o jakie ubiega sie Wnioskodawca. Nastepnie w harmonogramie
wydatkowania zaliczki nalezy okresli¢ w jakim terminie i jakie wydatki beda finansowane z
wykorzystaniem zaliczki. W kolumnie ,wielko$¢ wydatku” nalezy okreslic w jakiej wysokosci dany
wydatek zostanie pokryty srodkami z otrzymanej zaliczki pamietajgc o poziomie dofinansowania ze
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy o jaki dany wnioskodawca sie ubiega — np. w budzecie
projektu zaplanowany zostat wydatek w wysokosci 2 000,00 zt dot. zakupu 4 szt. rowerdw.
Whnioskodawcg jest organizacja pozarzgdowa, ubiegajaca sie o dofinansowanie w max. wysokosci tj.
90 %.

W kolumnie wielko$¢ wydatku nalezy zatem okresli¢ 90 % z 2000,00 tj. max. 1 800,00 zt

W przypadku gdy Whnioskodawcyg jest mikro-przedsiebiorca max. wielko$¢ takiego wydatku
sfinansowana z wykorzystaniem zaliczki nie moze przekroczy¢ 60% tj.: 1 200,00 zt.

Nalezy réwniez krétko uzasadnié¢ wnioskowang kwote oraz termin wyptaty zaliczki.



WNIOSKODAWCA

2. IDENTYFIKACIA

W tym miejscu Wnioskodawca wypetnia poszczegdlne pola tabeli (jesli dotyczg) odnoszace sie do
danych rejestrowych i teleadresowych Wnioskodawcy.

3. OPIS PARTNEROW

W tym miejscu nalezy wypetni¢ poszczegdlne pola tabeli (jesli dotyczg) odnoszgce sie do danych
rejestrowych i teleadresowych pozostatych Partnerow (jesli dotyczy).

Prosze wskazac¢ role partnera w projekcie, opisa¢ doktadnie jego wktad merytoryczny w projekt.
Partner powinien wnosi¢ do Projektu unikalng wiedze, wsparcie merytoryczne lub srodki finansowe i
wzmacnia¢ potencjat Projektu. Nalezy wskaza¢ konkretne dziatania, w ktdrych partner bedzie
uczestniczyt oraz zakres tego udziatu, oraz przedstawi¢ podziat kompetencji osdb ktére bedg
zaangazowane w realizacje Projektu. Nalezy pamietac, ze udziat partnera w projekcie musi miec
charakter niedochodowy — partner nie moze czerpaé zyskdw z uczestnictwa w projekcie.

We wdrazanie Projektu mogg by¢ zaangazowane takze inne organizacje. Tacy partnerzy wspierajacy
moga odgrywac rzeczywistg role w realizacji projektu, ale nie mogg otrzymac finansowania z dotacji.
Partnerzy wspierajgcy nie muszg spetniaé kryteriow kwalifikowalnosci okreslonych w punkcie 2.1.1
Wytycznych dla ubiegajgcych sie o dotacje. Partnerzy wspierajgcy muszg by¢é wymienieni
w formularzu wniosku wraz z zdanymi rejestrowymi i teleadresowymi.

4. LISTA SPRAWDZAJACA

W tym punkcie wniosku Wnioskodawca wypetnia tabele. W pozycjach, ktére nie dotycza nalezy
wstawié kreske.

5. OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Oswiadczenia muszg zostac podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy
zgodnie z zasada reprezentacji okreslong w KRS lub w innych wifasciwych dokumentach
potwierdzajgcych sposdb reprezentacji Wnioskodawcy.

W przypadku podpisania Wniosku o dofinansowanie w inny sposéb niz jest to okreslone w KRS lub
dokumentach okreslajgcych sposdb reprezentacji organizacji, czyli na postawie upowaznienia,
wowczas do Whiosku nalezy dotgczy¢ stosowne upowaznienie podpisane zgodnie ze sposobem
reprezentacji Wnioskodawcy. Brak takiego petnomocnictwa (nawet jezeli osoba/osoby podpisujgce
Whniosek formalnie s3 umocowane do reprezentowania Whnioskodawcy) spowoduje odrzucenie
Whiosku z przyczyn formalnych.

ZAtACZNIKI:

Nalezy wskazac tak/ nie na okreslonej we wniosku liscie zatgcznikow.



