SWISS
CONTRIBUTION

INSTRUKCJA
DO RAPORTU OKRESOWEGO/KONCOWEGO
Z REALIZACJI PROJEKTU W RAMACH
SZWAJCARSKO-POLSKIEGO PROGRAMU WSPOLPRACY

instrukcja przeznaczona jest dla beneficjentow realizujacych podprojekty w ramach Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspoélpracy

* raport jest przedkladany przez beneficjenta do Operatora Dotacji (OD) wraz z wnioskiem
0 platno$¢ w terminie wynikajacym z umowy o dofinansowanie;

raport powinien zosta¢ wypelniony czytelnie, bez skreslen i bez korekt - nalezy zlozy¢ go w wersji
papierowej i elektronicznej;

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszacych si¢ do punktéw zawartych
w sprawozdaniu, nalezy skontaktowac si¢ z Operatorem Dotacji;

Sprawozdanie nalezy wypelni¢ z nalezyta staranno$cia, gdyz jego zatwierdzenie przez Operatora

Dotacji jest warunkiem otrzymania platnosci przez Beneficjenta.

STRONA TYTULOWA

Nalezy poprzez skreslenie wskazaé czy jest to raport okresowy czy koncowy oraz okresli¢

okres za jaki raport jest skladany

Nazwa dzialania: Beneficjenci naboru ,,Granty na START-UP” wpisuja: ,,Dziatania wspierajace
biznes”, pozostali Beneficjenci wpisuja: ,,Redystrybucja grantow na lokalne projekty konkursowe”

Nazwa naboru i nr publikacji: nalezy wpisa¢ nazwe naboru i nr publikacji konkursu w ktérym

Beneficjent otrzymat dofinansowanie i realizuje Projekt

I. INFORMACJE OGOLNE

I.1 - nalezy wpisa¢ nazwe beneficjenta pomocy, zgodnie z umowa o dofinansowanie
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I.2 — wypisa¢ adres zamieszkania Beneficjenta lub siedzib¢ Beneficjenta ewentualnie oficjalny
adres pod ktorym Beneficjent jest zarejestrowany w zaleznosci od formy Beneficjenta

1.3 — wskaza¢ NIP 1 REGON Beneficjenta, w przypadku oséb fizycznych w miejscu REGON
nalezy wpisa¢ nr PESEL

1.4 — wybra¢ forme Beneficjenta wg przedstawionej listy

1.5 - nalezy wpisa¢ nr i tytut Projektu oraz nr umowy o dofinansowanie Projektu zawartej
z Operatorem Dotacji

1.6 — nalezy wpisa¢ miejsce (miejsca) realizacji projektu — faktyczna lokalizacje zrealizowanych
dziatan objetych projektem

1.7 — nalezy wpisa¢ date rozpoczecia 1 zakonczenia projektu zgodnie z umowg

1.8 — nalezy wpisa¢ dane osoby sporzadzajacej raport

II. PARTNERZY PROJEKTU

Nalezy wpisa¢ dane partnerow projektu zgodnie z wnioskiem 0 dofinansowanie. W poz. 8 nalezy
szczegotowo opisac rolg jaka odegrat partner w realizacji projektu. Takie same informacje nalezy
przedstawi¢ w przypadku partnerow wspierajacych. W przypadku gdy w Projekcie wystepuje
wiegksza liczba Partneréw nalezy pobra¢ dodatkowy dokument dotyczacy Partnerow ,,Informacja o

partnerach” — wypeic 1 zataczy¢ do przedktadanego raportu.

1. PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU

I11.1 — Opis przebiegu realizacji projektu

Nalezy szczegotowo opisaé przebieg realizacji projektu. Nalezy opisa¢ glowne etapy przebiegu
realizacji projektu. Nalezy skoncentrowa¢ si¢ na zadaniach wynikajacych z wniosku
0 dofinansowanie i budzetu zaakceptowanego przez OD, uwzglgdniajac ewentualne zmiany

ustalone z OD.

I11.2 — Wskazniki realizacji Projektu

Nalezy opisa¢ wskazniki realizacji Projektu
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I11.2.1 — Wskazniki produktu dotycza wytacznie okresu realizacji projektu, z tego wzgledu nie
powinny wykracza¢ poza planowany termin zakonczenia realizacji projektu. Wskaznikiem
produktu jest np. liczba zorganizowanych imprez, szkolen, liczba wydanej publikacji itp. Nalezy
odnie$¢ sie do kazdego z produktow ktorych powstanie Beneficjent zalozyl we wniosku

o dofinansowanie.

I11.2.2 — Wskazniki rezultatu odpowiadajg bezposrednim i natychmiastowym efektom, ktore
wynikaja z realizacji projektu, np. nabycie konkretnych umiejetnosci przez okreslonag liczbe

uczniow. Czesé 111.2.2. nalezy wypekié¢ tylko w przypadku raportu koncowego. Rezultaty

nalezy okresli¢ takze w odniesieniu do rezultatow Projektu okreslonych we wniosku

o dofinansowanie,
W obydwu przypadkach zarowno wskaznikow rezultatu jak i wskaznikow produktu nalezy opisaé
rozbieznos$ci jesli wystepuja oraz wskazac kiedy nastapi osiagnigcie rezultatu (jesli nie zostat on

osiggniety po zakonczeniu realizacji projektu)i w jaki sposob bedzie dokumentowane.

Punkt I11.2.3. nalezy wypelié podczas skladania raportu koncowego. Nalezy wypethié tylko

w czg$ci dotyczacej okreslonych wskaznikow w naborze w ramach ktérego realizowany jest
Projekt. W przypadku odpowiedzi twierdzacej (TAK) nalezy krotko opisa¢ w jaki sposob

wskaznik zostat zrealizowany.

I11.3 — Opis istotnych probleméw we wdrazaniu Projektu

Nalezy opisa¢ problemy powstate podczas realizacji projektu (o ile si¢ pojawily) wraz z
informacja o podjetych dziataniach naprawczych, uwzgledniajac w szczegodlnosci zmiany, jakie
zaistnialy w wyniku tych problemow w stosunku do oryginalnego zakresu Projektu (zawartego we
wniosku i umowie) oraz wptyw, jaki wywarly na jej realizacje.

W tym punkcie nalezy koniecznie zawrze¢ informacje, czy w trakcie realizacji operacji
wprowadzono zmiang/y harmonogramu rzeczowo-finansowego operacji. W przypadku zawarcia
aneksu/0w do umowy, nalezy poda¢ datg zawarcia 1 numer kazdego aneksu. Nalezy opisac takze te
zmiany, ktore nie wymagaty zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie.

W przypadku, gdy nie wystapily problemy podczas realizacji operacji, nalezy zamiesci¢
stwierdzenie o niewystapieniu problemow w trakcie realizacji operacji (np. ,,Brak”, natomiast nie

nalezy wpisywa¢ myslnika lub zwrotu ,,Brak danych”)
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V.- EFEKTY REALIZACJI PROJEKTU

Nalezy opisac¢ zdobyte doswiadczenia oraz wnioski jakie przyniosta realizacja projektu oraz w jaki

sposob zdobyte do§wiadczenia beda wykorzystane w przysztosci.
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